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Avant-propos : le site redevancephyto.developpement-durable.gouv.fr

En application du Décret n° 2009-1264 du 20 octobre 2009 relatif aux modalités de calcul, de déclaration et
d'affectation de la redevance pour pollutions diffuses, la déclaration au titre de la redevance pour pollutions
diffuses est a réaliser par voie électronique, en utilisant le site Redevance phyto & tracabilité des ventes créé
par le ministére chargé de I'Ecologie , en partenariat avec les agences et offices de I’eau, I'Onema et avec l'appui
technique de I'lneris, au plus tard le 31 mars de I'année suivant celle considérée (ex : avant le ler avril 2011 au
titre de I'activité 2010).

Pour réaliser cette déclaration, vous devez dans un premier temps établir votre bilan annuel des ventes. Ce bilan
précise en particulier, pour chacun de vos établissements et pour chague numéro AMM correspondant a un
(des) produit(s) distribué(s), les quantités vendues (en litre ou en kg selon la formulation du produit considéré)
au cours de I'année civile écoulée.

Trois modalités vous sont proposées pour établir votre bilan annuel des ventes :

1. Vous pouvez saisir votre bilan au format EXCEL, cela permettant d’effectuer la démarche hors connexion
a Internet et de procéder si vous le souhaitez, a des copier-coller pour éviter la ressaisie produit par
produit pour chaque établissement,

2. Vous pouvez saisir votre bilan en ligne sinon,

3. Vous pouvez également générer ce bilan directement au format XML, sans passer par une phase de
saisie manuelle (solution adaptée aux distributeurs de taille importante, dotés d’un département «
systeme d’information » ou faisant appel a un prestataire informatique).

Dans les 2 premiers cas, le formulaire Excel et le site permettent par ailleurs la reprise d’informations issues du
bilan de I'année antérieure pour simplifier la saisie.

Le site Redevance Phyto & Tracabilité des Ventes vous permet dans un second temps de procéder a I’envoi
sécurisé de votre bilan des ventes via le téléservice des agences de I'eau.
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La saisie du bilan annuel des ventes dans un fichier EXCEL

Pour quel profil de distributeur ? Pour quel

e o

Quel intérét ?

Quel intérét ? &

Quelles sont les étape

Quelles sont les étapes & respecter pour établir le bilan de

oCquuer sur le menu « Distributeurs » puis « Saisie Excel », la page ci-dessus s’ouvre.
oPointer le lien en cliquant avec le bouton droit de la souris

oSéIectionner I'item « Enregistrer la cible sous ...»,

oSéIectionner le répertoire de votre ordinateur sur lequel vous souhaitez enregistrer le formulaire puis
cliquer sur « Enregistrer »

Une fois cet enregistrement effectué, quitter internet et ouvrir le fichier sauvegardé avec Excel.
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Configurez EXCEL de facon a pouvoir utiliser ce formulaire
Pour les versions d’Excel antérieures a 2007

o A propos de Microsoft Excel 1 21x|

p Microsoft® Excel 97 SR-2

- S Copyright © 1985-1997 Microsoft Corporation. Tous droits réservés.,
Dictionnaires et vérificateur orthographique
© 1994-97 SYNAPSE Développement, Toulouse (France). Tous droits réservés.

Microsoft Map Program. Copyright@
1995-1996 Mapinfo Corporation. Tous droits réservés,

©

|

@ Aide sur Microsoft Excel F1

@ Sommaire et index

R? Qu'est-ce que c'est 7 Shift+F1
Microsoft sur le Web »
Aide de Lotus 1-2-3...

Licence dutilisation accordée a:

Utilisateur inconnu
‘ersion non installée
Product ID:

A propos de Microsoft Excel

Avertissement: Ce logiciel est protégé par la loi du cnpynght et par les
conventions internationales. Toute reproduction ou distril partielle
ou totale du logiciel, par quelque moyen que ce soit, est strictement = I
interdite. Toute personne ne pas ces dispositions se rendra Infos systeme. .

coupable du délit de contrefacon et sera passible des sanctions pénales =
prévues par la loi. Support technique I

OK

oRepérer la version d’Excel utilisée en cliquant sur le menu ?
oSéIectionner le menu A propos de Microsoft Excel

oActiver les macros sous Excel ...

Activation des macros sous Excel

97/98 A I'ouverture du document, Excel x|

Le classeur que vous ouvrez contient des macros.

vous in fo rme qu ’ i | contient d es 1l est possible que certaines macros contiennent des virus dangereux pour votre ordinateur,
macros. Une fenétre s’affiche vous b e Sl el —

, . empécher toute macro de s'exécuter, cliquez sur Désactiver les Plus de détails l
demandant d’activer les macros. et
C I | q uez sur Ie bO uton Activer Ies IV Toujours demander confirmation avant d'ouvrir des classeurs contenant des macros

macros. Désactiver les macros I Ie pas ouvrir I

2000 Ouvrir le menu Outils / Macro | Qutils. Dornées Fenétre 2
, s 2 !'l'/o Orthographe. .. F7
/Sécurité ... i
Partage du classeur Excel...
| Protection »
Collaboration en ligne bl ylacos Alt+£8

@ Mouvelle macro. ..

Personnaliser..,
Options, ..

- £ wisual Basic Editor Alt+F11
D Microsoft Script Editor  Alt-+Maj+F11

<«
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Activer I’option Niveau de sécurité 21x]

moyen puis cliquer sur le bouton OK

Sources fiables |

" Niveau de sécurité haut. Seules les macros signées
provenant de sources fiables pourront étre exécutées,
Les macros non signées seront automatiquement
désactivées

(+ Niveau de sécurité moyen, Yous aurez le choix
d'exécuter ou non des macros pouvant Etre
dangereuses.

" Niveau de sécurité bas (non recommandé). Yous ne
serez pas protégé contre des macros éventuellement
dangereuses. N'utilisez ce paramétre que siun
anti-virus est installé, ou si vous étes certain de la
provenance des documents que vous ouvrez,

Aucun anti-virus installé,

OK I Annuler |

2003 Ouvrir le menu Outils / Macro securite 21|

Sources fiables [

7 g 2 . . ) .
/Sécurité ..., puis Activer I'option T 5
" Trés élevée. Seules les macros installées dans des emplacements fiables

seront autorisées 3 étre exécutées, Toutes les autres macros signées et

N ivea u de Sécu rité moyen I '0 ngl et non signées seront désactivées.

" Niveau de sécurité élevé. Seules les macros signées provenant de sources

/ Ed iteu rsa pprouVéS pO ur y COCh er fiables pourront Etre exécutées. Les macros non signées seront
automatiquement. dé T
Faire confiance au projet Visual

% Niveau de sécurité moyen. Yous poutrez choisir d'exécuter ou non des
acros pouvant étre dangereuses,

BaSIC ¢ Niveau de sécurité Faible (non recommande). Yous ne serez pas protégé
contre des macros éventuellement dangereuses. N'utilisez ce paramétre
que si un antivirus est installé ou que si vous avez vérifié la sécurité des
documents que vous ouvrez,

|

Sélectionner I'onglet Sources fiables 30

Miveau de sécurité

et activer I'option Faire confiance a
tous les modeéles et compléments

[

installés et I'option Faire confiance
au projet Visual Basic

|
Supprimer I

Faire confiance & tous les modéles et compléments installé:
IV Faire confiance au projet Visual Basic

Annuler
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o ]9 - 0- s Classeurl [Mod
. . .
A partir du menu Office ¥ | Ouvrirle | = .
T Documents récents
[ e
o 1 Formulaire_RPD.Xis =
bouton Options Excel 2 o 2 communesas
3 Formulaire_RPD.xIs =
- ‘ =
I a o 4 naf2008_liste_nS.xis
[ 5 firmes_20081125.bxt =
6 phytos_20081125.6xt &=
= enveoiteer )
7 phytos_20081125.csv &=
= ) 8 phytos_20081107.csv =
‘& Enregistrer sous  » o phytos. 20081107 6t s
naf.csv =
Lr.g} Imprimer 4 Copie de Mag_Formulaire_RPD.xlsx i=
5 Copie de Mag_Formulaire_RPD.xls =
’Z Préparer > ARPD_C: xls =
comsimp2008. dbf =
E Envoyer » Ao =
Gesv =)
Gt =

L/ publier »

T ] germer

Sélectionner le menu Centre de Ly

Sondwre G Assurez la fiabilité de vos documents et la sécurité et Fintégrité de votre ordinateur.

Formules

vértication Protection de la confidentiaité

gestion de la confidentialité opuis p——

ticrosoft particuliére 418 Pour plus surls
‘otedtion de la confidentialité dans Microsoft Office Excel, lisez les dédarations relatives & 1a
Options avancées confidentiaiite,

sur le bouton Parameétres du Centre 9 Srctat et

Compiéments Brogramme & améiioration du pea:

ool

de gestion de la confidentialité Femstim o] | st s woptmos

Ressources
En savolr plus sur 1 protection de i confidentialite et 1a sécurite grice 3 Microsoft Office Onine.
.ee e

Sélectionner le menu Parametres

des macroso, activer I'option

« Activer toutes les macros ... » et
cocher « Acces approuvé au modele
d’objet du projet Visual VBA »

bje da peojet Y2

oK Annuler
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En cas de fichier d’'installation manquant ...

Le formulaire Excel que vous avez téléchargé s’appuie sur un fichier d’installation qui n’est pas
systématiquement présent lors de I'installation d’Excel. Si tel est le cas, a I'ouverture du formulaire, I'écran
suivant s’affichera :

¥ Cliquez ¥
Test de présence d'un fichier systame...

Informations générales|

Nota: Limport d'un bilan des ventes n'est possible qu'en présence dufichier systeme
'ms ' qui semble &tre absent de votre systzme d'exploitation Windows

Si en cliquant sur le bouton ci-dessus {Test de présence d'un fichier systéme... ),
le message 'Le fichier systéme ‘msxmld.dif’ est actif. " apparait, l'application est
fonctionnelle ; sinon suivre les instructions suivantes :

Si le message "Paramétrer Excel de fagon & ‘Foire confiance au projet Visual Bosic' apparait
en premier, procéder comme suit :

 Dans la version 2003 d' Aacro/Séc

el, dans le menu'Outi

', allerdansl'onglet

‘Sources fiablesy/Edite

approuvés’ pour y cocher 'Faire confiance au projet Visual Basic

Fermer puis réouvrir cette application

* Dans la version Office 2007 d'Exc rdans le bouton Office {bouton avec carrs
he), choisir 'O, Excel'{2n bas a droite), sélectionner 'C.

', puis cliquer surle bouton 'Par 5

res des macros ', et cocher 'Ac

tout en haut 3

de la confi

sélectionner 'Pa
ensuite valider par OK 42 reprises. Fermer puis réouvrir cette application.

Sile message "Le fichier systeme msxmi4.dil'est manquant’ apparait en premier, procéder comme suit :
Merci de (faire) proceder a linstallation de ce fichier comme suit =

1/ Telacharger e fichier d'installation 'msxmifra.msi" en faisant une recherche sur le site

de Microsoft sous la dénomination "WISXML 4.0 Service Pack 2' (vair bouton ci-dessous )

2/ Exécuter ce fichier quiva installer le fichier 'msxmM.dll' dans le systeme d'exploitation Windows,
3/ Quitter e formulaire puis le relancer,

Recherche de ‘mexmifra msi' via Google

Importer des données d’un bilan existant

Afin de limiter la saisie de données déja fournies dans un bilan existant, une fonction d’'import est disponible et
recrée la structure du bilan a I'identique en excluant les données liées aux quantités vendues. Les informations
reprises sont les suivantes :

e informations administratives du distributeur,
e Liste des établissements et informations administratives correspondantes,

e Liste des produits vendus par établissement.

Formulaire relatif au bilan annuel des ventes de produits phytopharmaceutiques

Document & destination des d
n vue de sa ransmission & I'iaux) agence(s) de I'ean intéresséais),
dans le cadre de leur déclaration au tine de la redevance pour pollutions diffuses,
ou pour répondre & leurs obligations de wagabilité des ventes.

bt - et Pt
REPUBLIQUE FRANGAISE

G Dévelappemen

1 du Logement

o ATEAT S, A Finforsmatius, fbetis,

G droft senerce auprés de [Agence de Feay & laoelle vous retournes ce bilap annoel des venies apeés [avai renseignt.

Formulaire pour I'année

Norm de T'organisme ™

EEN oolication RPD____________

Mo du sibge *
Attention |

Fonction Cathe action va effacer lenserrble des informatiors de ce formulaire,

ot les rerplacer par celles conterues dsrs un fidhier Bilan des vertas,

Téléphane e vous slkez chois,

Courriel
F

Voulez-vous continuer 7

L= 1

7
Batiment

Hurndro et voie *

Lieu dit

Code Postal * Commune et
7 [ Avoce postal

Comenune *
wénérales / Fche

4wy 001 Rapport da Valdatic | « |

Formulaire relatif au bilan annuel des ventes de produits phytopharmaceutiques

ReruBIaE PRARCAE Document i destination d

leur déclaration au titre de la redevance pour pollutions diffuses,
rapondre & lewrs obligations de tragabilite des ventes.

;
cimtpenen
by

des Tangans
el da logement

i Jof 11317 d 6 jwier 1578 redaive. e,

cuprds de Phgence de

Import d'un bilan
annuol dos vegas

Ao -

de Forganiet |ZIblan.2010_00420000000000 sl xrl
| b _2010_4200000009000_big xmd

Norn du sié[bkn_2010_42000000000000_big_web el

BISM Charche o Fchars qui répandert i oos omires:
s st N8 et L e R

Ley o da s [ o =] Frsarm oot =] wowslaisdh,
S Fciere] b,

T NGede Postal

Cade Fos,

7
Commune

£ 7 Rageort de Vaidatic | « |
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oCquuer sur le bouton « Import d’un bilan annuel des ventes », une fenétre d’avertissement s’ouvre.

oCquuer sur le bouton « Oui» pour effacer I'ensemble des données déja saisies dans le formulaire et
importer les données d’un bilan existant. Une fenétre de sélection du fichier bilan a importer s’ouvre.

oSéIectionner le fichier bilan a importer puis cliquer sur le bouton « Ouvrir »,

oLa fenétre suivante s’affiche a I’écran en cas de succes ; les données sont alors mises a jour avec le contenu
du fichier bilan importé :

Application RPD x|

i Imparkation de wotre bilan des ventes terming.
Celui-ci comporte 1 établissementis).

o

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 2010 sous Excel — V3.0 8
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Saisie des informations générales concernant le distributeur

La saisie des informations comporte 2 étapes, détaillées ci-apres :
- partie administrative
- création de la fiche établissement

Partie administrative

A9 - £ .0 £ 2312 ¥

Formulaire pour année 2009

bigsioreslf import d'un bilan
annuel des venies.

om de forganisma * | ORGA
Nom du siige * * ORGA Sidge
fm oupONT

Fonction ~ Responsabie des ventes

L —
Courriel * alain dupont@societs com |\

Batment i

Homéro stvae * 6. rue ds Tanére centrals
Leugn
Code Postal * 4 91450
Commane® " SOISY-SUR SEINE

HNuméro Gagrément * © AL1ZHS

Huméco et voie
Lsudit

Code Postal *

A
1]
R
€
)
S,

Commune *

7
MNuméro dagrément *

oSaisir les informations administratives concernant le distributeur agréé dans la premiere rubrique de la
feuille Excel.

i En passant la souris sur les libellés des champs a remplir, une bulle d’information s’affiche. Le contenu de
ces bulles d’informations pour les différents champs est récapitulé dans le tableau ci-dessous.

Nom de l'organisme Nom de I'organisme disposant de I'agrément de distributeur (255
caracteres maxi). Un distributeur se définit par un numéro d'agrément
unique. Il comporte un siége et au moins un établissement (qui peut étre
le siege). Un réseau de différents indépendants disposant chacun de son
propre numéro d'agrément ne constitue pas un distributeur mais des
distributeurs devant établir des bilans annuels des ventes distincts.

Nom du siége Nom du siége social du distributeur (255 caractéres maxi). Dans certains cas,
il peut s'agir du méme nom que le nom de l'organisme indiqué précédemment.

Nom Nom du point de contact chez le distributeur

Fonction Fonction du point de contact chez le distributeur

Courriel Courriel du point de contact chez le distributeur

Batiment 38 caractéeres maxi.

Numéro et voie 38 caractéres maxi.

Lieu dit 38 caractéres maxi.

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 2010 sous Excel — V3.0 9
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Commune Nom de la commune du siége du distributeur (45 caracteres maxi).

Code Postal Code postal de la commune du siege du distributeur (5 chiffres).

Les numéros CEDEX ou BP ne sont pas permis. De méme, pour les grandes
villes, les arrondissements d'une méme ville ne sont pas distingués (ex : Paris
= 75 000 dans tous les cas)

Numéro d'agrément Numéro d'agrément du distributeur délivré par le préfet de région dont releve le
siege du distributeur (7 caracteres)

SIRET du siége Identifiant unique du sieége du distributeur dans le registre SIRENE (14
caracteres)

Code NAF Code NAF(4 chiffres suivis d'un caractére alphabétique). Cliquez sur le bouton
pour choisir dans la liste.

Nom de Nom de I'établissement (255 caractéres maxi). Un établissement se définit

|'établissement comme un lieu de vente immatriculé au RCS et affecté d’'un SIRET. Le siege

peut étre un établissement du distributeur en cas de vente sur ce site.

Tant que les informations saisies concernant le distributeur sont incompléetes ou ne sont pas conformes au
format attendu, l'indicateur de validité reste dans I'etat « INCORRECTE ». En appuyant sur le bouton « Plus
d’info ... », les détails sur la valeur de I'indicateur sont fournis dans une fenétre du type suivant :

[ropication oo = X

i ) Informations générales sur le distributeur incorrectes ©

Nom du siége : Non renseigns.
Numéro SIRET : Non renseigné.

oPour saisir la commune et le code postal, appuyer sur le bouton « Commune et Code Postal ... » : la fenétre
de Recherche de commune par nom de commune ou numéro de code postal s’ouvre...

o Saisir le nom de la commune (resp. le code postal) puis appuyer sur le bouton « Chercher ». La liste des
communes trouvées s’affiche. Sélectionner la commune souhaitée, puis appuyer sur le bouton « OK ». La
fenétre de Recherche disparait et le nom de la commune ainsi que le code postal sont mis a jour avec les
informations recherchées.

oUne fois les données de cette partie correctement renseignées l'indicateur passe au vert et la mention
« CORRECTE » s’affiche

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 2010 sous Excel — V3.0 10
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oSaisir dans cette zone le nom des différents établissements du distributeur et valider chacun d’entre eux en
tapant la touche « Entrée » aprés chaque nom saisi (resp. « Return »)

oAppuyer sur le bouton « Créer fiche établissement ». Une fenétre d’information apparait et indique la
création de la fiche correspondante.

oChoisir si oui ou non le distributeur ne posséde qu’un seul point de vente dont le n° SIRET et |'adresse
coincident avec le siege du distributeur. Dans les 2 cas, une fenétre d’information s’ouvre :

| Application RPD x|

\l) La fiche de IEtablissement 001 vient d étre créde.

=0

oCquuer sur le bouton OK, la fenétre de saisie de la fiche établissement s’ouvre

i En passant la souris sur les libellés des champs a remplir, une bulle d’information s’affiche. Le contenu de
ces bulles d’informations pour les différents champs est récapitulé dans le tableau ci-dessous.

Batiment 38 caractéres maxi.

Numéro et voie 38 caractéres maxi.

Lieu dit 38 caractéres maxi.

Commune Nom de la commune de I'établissement (45 caracteres maxi).

Code Postal Code postal de la commune de I'établissement (5 chiffres).
Les numéros CEDEX ou BP ne sont pas permis. De méme, pour les grandes
villes, les arrondissements d'une méme ville ne sont pas distingués (ex : Paris =
75 000 dans tous les cas)

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 2010 sous Excel — V3.0 11
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Saisie de la fiche Etablissement

La saisie de cette fiche comporte 2 étapes, détaillées ci-apres :
- partie administrative
- partie « bilan annuel des ventes »

Partie administrative

Aftsindre |3 ficha de Fétablissemant

Afteindrs |3 fiche de [étsblissement |~}

Hom de 1  Coopératie ALPHA
numéro SIRET * 47344738473442

Hom de I : Coopératme ALPHA
numiro SIRET * 47344738473442
Bitiment

Numnéra e vois Nurnéro et voie * 5, place centrale

et © |
Code Pastal* | N Commune st )
: : Aconris W

7
mcorsecte P din. ]

Code Postal * * 51130 Commune st
N\ Code Postal.

Cammune * Commune * | VERT-TOULON

|| 4" SAMM oy Quantité manguante

Ventes de Métablissement en 2010

2

| | A SAMM ou Quantié mangusnte
Ven

tes de [établissement en 2010

Zong de saisie
?

Fecharche |

e | Fechmane
M4 b W]y Informatiors généraies ', Fiche établissement 001 { Rapport de Valdati | 4|

W4 b Ml Informations genérdles ) Fiche établissement 001 ¢ Rapport de Waldatic | 4 |

oLe nom de I'établissement est rappelé de la phase de saisie précédente (Cliquer sur la fleche « Informations
générales » pour modifier le nom de I'établissement). Saisir le numéro SIRET de I'établissement ainsi que son
adresse. Comme précédemment, en passant la souris sur les libellés des champs a remplir, une bulle
d’information s’affiche. Le contenu de ces bulles d’informations pour les différents champs est récapitulé dans
le tableau ci-dessous.

o En passant la souris sur les libellés des champs a remplir, une bulle d’information s’affiche. Le contenu de
ces bulles d’informations pour les différents champs est récapitulé dans le tableau ci-dessous.

Nom de Nom de I'établissement (255 caractéres maxi). Un établissement
I'établissement se définit comme un lieu de vente immatriculé au RCS et affecté
d’un SIRET. Le siége peut étre un établissement du distributeur en
cas de vente sur ce site.

Numeéro SIRET Identifiant unique du siege de I’établissement dans le registre SIRENE (14
caractéres).

Le N° SIREN (9 premiers chiffres) doit étre identique a celui du distributeur.
Le N° SIRET peut étre identique a celui d’'un autre établissement, a
condition d’étre situé sur une autre commune.

oPour saisir le code postal et le nom de la commune, appuyer sur le bouton « Commune et Code Postal ... » :
la fenétre de Recherche de commune par nom de commune ou numéro de code postal s’ouvre...
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o Saisir le nom de la commune (resp. le code postal) puis appuyer sur le bouton « Chercher ». La liste des
communes trouvées s’affiche. Sélectionner la commune souhaitée, puis appuyer sur le bouton « OK». La
fenétre de Recherche disparait et le nom de la commune ainsi que le code postal sont mis a jour avec les
informations recherchées.

oUne fois les données de cette partie correctement renseignées, l'indicateur passe au vert et la mention
« CORRECTE » s’affiche. En cliquant sur le bouton « Plus d’info ... », une fenétre s’affiche indiquant la valeur de
I'indicateur et le cas échéant les problémes de saisie a corriger.

Partie bilan annuel des ventes

Cette partie détaille :

- la saisie des produits un par un

- laréalisation de Copier/Coller pour un ensemble de produits

Saisie des produits un par un

infarmations générale Adtindre la fiche da [étabksserment 2 \niimstions génénle Atteindre I fichs de [‘établissement =

fiches] Aitches]

Nom de I + Coopéralive ALPHA Hom de I :_Coopérstive ALPHA.
> 7
numéro SIRET * * 42344234423442 nurnéra SIRET * © 473442344 23442

A Recherche Produit/AMM x| A Bitimant
o D 7
e Mo <Tus rochA (o 4x00aR) o 1° AN (ur 7 i) recharch . R Numéro et vaie * 5, place centrale
E =T 5 Liewdit
5 o >
5 Résultats dela recherche : mmuna st = Code Postal* 51130 Commune st
i Lumelenr[Hllde Postal 7 -\ Code Postal.
E 900645 CELID [ E Commune * * YERT-TOULON
Plus dirfo [T E T ———— Plus dinfa..
1° FAMM ou Qi 1AM o Quaniné manguante. 1" SAMM ou Quanidé incorrscle | N* SAMM en doublon
+ de Fétab *, ’ b 0 { Test de Validné des saisies ci-dessous -
N, Zong do sasiv N Zong de saisie Zone dinformstions sur iz o
f\ ‘Crowssez e prodt dans fa ste c-dessus o f\
- v 3¢ Aovuler =x Supprimer. |Recherche 3 L on = -
N <x Supprmes |Recherche .. > . <x Supprimer
| T T < Sapprmer [Fecreeere ] | = Surpriner
= = Sapprmer [Fecrarcre | = Suppeiner
Fecrene] | | S fecrere I e
[rer— Sapprmer [Fecteree == Singriner
| < Sapprmer [Fecteere | = Surmriner
H o4 M) T Ficl 001/ Rapport de Valdatic | 4 » [ 4 » W, Informations générdes ' Fiche établissement 001/ Rapport de Vadatic | 4 0
he L de Valdati | 4 |

oCquuer sur le bouton « Rechercher » pour accéder a une fenétre d’aide a la Recherche de produits par
numéro AMM ou nom entier ou partiellement saisis du produit.

oEn saisissant le nom du produit puis en cliquant sur le bouton « Chercher », la liste des produits trouvés
s’affiche dans la partie « Résultats de la recherche ».

oSélectionner le produit souhaité dans la liste, et cliquer sur le bouton « OK ». La liste des ventes est mise a
jour : AMM, unité du produit, nom commercial et mention EAJ. La couleur du champ de saisie Quantité indique
gu’une valeur doit étre saisie.

oRenseigner les quantités de produits : les quantités a saisir correspondent a des quantités globales vendues
sur I'année par AMM (plusieurs produits vendus sous des AMM identiques doivent étre regroupés sous le méme
numéro AMM)

oUne liste déroulante « Atteindre la fiche de I'établissement » des établissements déja créés est également
disponible en haut de la page de saisie pour procéder a la modification d’établissements déja saisis.

Notice d’utilisation pour la saisie du bilan annuel des ventes 2010 sous Excel — V3.0 13



i En passant la souris sur les libellés des champs a remplir, une bulle d’information s’affiche. Le contenu de
ces bulles d’informations pour les différents champs est récapitulé dans le tableau ci-dessous.

Numéro AMM Numéro d'Autorisation de Mise sur le Marché (7 chiffres).

e Vous ne devez saisir qu'une seule fois un méme
numéro AMM pour un méme établissement.

¢ Vous devez renseigner la quantité globale vendue
pour I'ensemble des produits correspondants a ce
numéro AMM.

Quantité vendue Quantité vendue au cours de I'année civile écoulée au sein de I'établissement
(du 1 janvier au 31 décembre).
Valeur positive ou nulle, avec 14 chiffres maximum et 1 décimale maximale.

e Veillez a sa cohérence avec l'unité affichée.

Unité Unité en kilogramme (kg) ou litre (I).

Exemple de nom | Cette information est donnée 3 titre indicatif.
de produit e Il n'y a pas nécessité d'afficher le nom exact du produit vendu.
CEES I e Ne sert qu'a vérifier les données saisies.

Mention EAJ Le produit bénéficie-t-il de la mention " Emploi Autorisédans les Jardins"?
Oui/Non (information affichée pour permettre de détecter d'éventuelles
erreurs de saisies)

Copier/Coller pour un ensemble de produits

[ | dAMM o4 Quantits manquante - N® o AMM ou Quantité incorrecte || AL° AN e doubion

Ventes de I'établissement en 2010 / Test de Validité des saisies ci-dessous i§ S

Zone de saisie Zone dinformations sur le produit

Quantité vendue *

| Unité Exemple de nom de produit correspondant
[EiEEe 9100645 § L CELIO non
[FERiETEE 2050143 L PELOUSNET 2C aui
[RegizEis 9500135 K LIMAGR GR oui
[RegizEis 8500063 K CLOGUE DU PECHER oui e By
[FERiETEE 9700435 K ERADIMOLISSE M nan o= A
[RegizEis 7500716 K SUPER BOUILLE MACCLESFIELD 50 non e By
[FERiETEE 2010145 K EXTRA RODENT 40 nan o= A

Recherche < Supprimer

Recherche < Supprimer

Recherche < Supprimer

Recherche < Supprimer

Recherche < Supprimer

Recherche < Supprimer

Recherche < Supprimer

Recherche < Supprimer

Recherche < Supprimer

Recherche < Supprimer

Recherche < Supprimer

Recherche < Supprimer

wlw fw v v w s fuwlwlwluwlwlwlswlwluwlslw

Recherche < Supprimer

& Ajout de lignes

[» | m % Informations générales ) Fiche &tablissement 001/ Rapport de Validatic | «
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oEn copiant / collant des numéros AMM et des quantités de produits issues d’une feuille de données externe
sur le formulaire, les informations « Unité », « nom commercial », « Mention EAJ» sont mises a jour
automatiquement.

Il n’est pas nécessaire de faire un(des) ajout(s) de lignes avant de coller un grand nombre de produits.

e En cliquant sur un bouton « Supprimer », les données de la ligne correspondante sont supprimées.
e En cliquant sur le bouton « Supprimer tous les produits », I'ensemble des données saisies sont supprimées.

oEn cliguant sur le bouton « Test de validité des saisies ci-dessous... », une fenétre d’information apparait et
fournit les repéres sur les données a corriger. Cliquer sur le bouton « OK » pour fermer la fenétre et procéder le
cas échéant aux corrections.

QCquuer sur le bouton « Ajout de lignes » pour ajouter des lignes de saisie supplémentaires sur lesquelles les
boutons de Recherche et de Suppression sont disponibles. Sans appuyer sur ce bouton, il reste possible de
copier / coller de nouvelles lignes de données directement dans les colonnes AMM et quantités. Un bouton de
Retour a la page d’informations générales est disponible en haut et en bas de la page de saisie pour procéder a
la saisie ou la modification d’autres établissements ou a la génération du bilan annuel des ventes au format
XML.
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Avant envoi aux agences

Cette partie détaille :

- la mise en forme des données saisies

- I’'envoi a I'agence ou office de I'eau concerné

Mise en forme des données saisies

L 811 ~ a ¥ - Ju Rapport du test de validine globale:

8P

) Lancemant prbsile funtes de vabats 5 fessunble dos dorndes.
£ncas dichec, s i e sra i,

oCquuer sur le bouton « Valider et mettre en forme ... », une fenétre d’information s’affiche.

oCquuer sur le bouton « OK » de la fenétre d’information, la fenétre disparait et le test de validation globale
est lancé. Le rapport du test de validité global s’affiche sur la fenétre suivante

Application RPD x|
\1 ) Test de walidité globale @ OK,

o En cas de d’échec, un rapport de validité s’affiche et fournit les problémes soulevés lors du test de validité
globale

o En cas de succes, appuyer sur le bouton « OK », une fenétre de sélection de fichier s’affiche pour choisir le
nom et le chemin du fichier bilan a sauvegarder.

Sauvegarde : Nom pour un fichier d'export au format XML X 20x|
Envegistrerdons : | (2 Bureau =l @3 X a3
Mes documents Mes documents. Z)0penOffice.org 2.0
récents 4 Poste de travail )0RP
(@ Bureau Favoris réseau Soperso
Applications INERIS [Cretour MEDDAT 08-09-08
() Mes documents | Analyse (D SECURITE

I Anglais (Cdsupports de cours
13 Poste de travail ARPD (39 SFR_S710 Mes documents
CAFE sitemap_genere.xml

&) Favoris réseau

Mo de fichier :

Ll L]

Type de fichier : [eichiers XL (*,xml)

ows |~ Evegstrer | Amuer
7
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Envoi a I'agence ou I'office de I'’eau concerné
Cette partie détaille :

- L’envoi a I'agence ou I'office de I'eau concerné

- Lesinformations nécessaires avant I'accés au téléservice

- Les contacts agence

Envoial’ agence ou I'office de I'’eau concerné
| e I

Envoi de votre bilan annuel des ventes

[Envoi du fichier 211

Regaderdens: [(@ Bueas  ~] o 7 @
Mies documents
4 Poste de travail
JFavoris réseau
| Applications INERIS
157 activer wifi
B8 dobe Reader 8
[ Business Everywhere

12 Citrix Program Neighborhood Emplacement : C:\Program Files\Adobe!Rs

Mes documents Jf

Mes documents
cents

Ji Microsoft Office Excel 2007

Wicrosoft Offce PowerPoink 2007

li” Microsoft Office Word 2007

- | |
LTSN Nom du fichier : I _j [ owi ]
Fichiers de e Tousfesfichiers Anner

-
Poste de traval

oCquuer sur le bouton « Parcourir ... », une fenétre de sélection de fichier s’affiche.

o Localisez le fichier xml dont vous voulez repartir (celui issu de la derniére sauvegarde) et cliquer sur le
bouton « Ouvrir ».

oCquuer sur le bouton « Valider ». Une nouvelle page s’affiche vous guidant dans la transmission de votre
fichier bilan.

La transmlssmn du bilan au téléservice

Télédéclaration de ia redevance pour pollutions diffuses aux agences et offices de Feau
Déclaration au titre de I'année 2009

e

oSi le fichier ouvert est correct, un écran s’affiche pour indiquer a 'utilisateur vers quelle agence ou office de
I’eau envoyer son bilan et invite 'utilisateur a se saisir de son identifiant et mot de passe associé de connexion
au téléservice mis en place par les agences de |'eau.

oL’utilisateur est invité a saisir son identifiant et son mot de passe puis a cliquer sur « Envoyer le fichier
bilan » pour transmettre le bilan a I’'agence de I’eau ou I'office mentionné.

oEn cas de probléme, la liste des contacts agence concernés par le fichier bilan chargé s’affiche.
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oEn cas de succes, une fenétre accuse réception de cette transmission. Un mail est envoyé si le fichier bilan
comporte l'information correspondante.

Les contacts agence

’ Y : 7
1 ( Jiedevance phyto & trocabilité des ventes
m-hm"t "
Ta Slededigrgtion

oCquuer sur le menu « Distributeurs » puis sur « Contact ». L’écran ci-dessus s’affiche.

oSaisir le code postal de la commune ou le nom de la commune dans laquelle se situe le siege du distributeur

o Les coordonnées de(s) contact(s) s’affiche au dessus de la carte.
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